
	ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА

	(Оформлять на фирменном бланке предприятия)

	Исх. № ______ дата ____                                                                                                           Директору

	                                                                                                                     АНО «УМИТ Центр энергетики»

	                                                                                                                                                    Елфимову Н.В.

	

	      Просим  провести  курсы повышения квалификации по направлению «Электроэнергетика»   следующим сотрудникам нашей организации:

	№ 

ФИО

Должность

Дата рождения

Образование 

Домашний адрес, телефон

СНИЛС
1

2

3



	

	

	Контактный телефон______________________

	

	3. Индекс, юридический адрес.

	    Действие предприятия на основании (УСТАВА, ПОЛОЖЕНИЯ и пр.)

	    Предпринимателям -копию свидетельства о регистрации или перерегистрации.

    Ф.И.О руководителя (должность)

	     Реквизиты предприятия (ИНН, КПП, Р/С, К/С, БИК, название банка отправителя)

	

	Руководитель организации                   (подпись)                  (фамилия, инициалы)

	

	М.П.        


